
 

  

INFORME DE SATISFACCIÓN DE LA ORDEN DE COMPRA NRO. NIC-
1460020480001-2023-00047, CORRESPONDIENTE AL PROCESO DE 
“ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, 
CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS 
DEL PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO 
SEXTO” ENTRE EL GOBIERNO AUTÓNOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL 
DE PABLO SEXTO Y LA SRA. MARCELA PATRICIA REINOSO JAYA 
 
ANTECEDENTES 
 
Mediante Memorando N° GADMPS-DDSCTSA-2023-109-M, de fecha 10 de agosto 
de 2023, MVZ. Jonathan Pesantez dispone Lcda. Maritza Arévalo, Técnica de la 
modalidad atención en el hogar y la comunidad con discapacidad, realizar los trámites 
pertinentes y se inicie con la fase preparatoria del proceso para la “ADQUISICIÓN DE 
MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, CAPACIDADES Y 
DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROYECTO 
PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO”.     
 
Lcda. Maritza Arévalo, Técnica de la modalidad atención en el hogar y la comunidad 
con discapacidad, encargada de realizar la fase preparatoria del proceso para la 
“ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, 
CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL 
PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO”, 
presenta el Informe de Necesidad, continuando con el proceso solicita con 
memorando Nro. GADMPS-PD-AHC-2023-0013-M, de fecha 14 de agosto de 2023, 
solicita certificación POA, el Director Departamento de Planificación Territorial e 
Institucional, Arq. Christopher Quisirumbay, mismo que mediante certificación Nro. 
POA-GADMPS--052-2023, de fecha 21 de agosto de 2023, luego de la revisión del 
POA 2023 aprobado y vigente consta dentro del Plan Operativo Anual 
 
Se elabora especificaciones técnicas, adjuntando los documentos pertinentes del 
proceso para la adquisición, se solicita mediante memorando Nro. GADMPS-PD-
AHC-2023-0016-M, de fecha 21 de septiembre de 2023, solicitando  certificación 
CATE, certificación PAC y Publicación en la Herramientas Necesidad de Infama 
Cuantía, con el objeto de contratación “ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO 
PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS 
PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROYECTO PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO”, el Administrador del Portal de 
Compras Públicas, Lcdo. Edinson Cajas Jumbo, mismo que mediante memorando 
No. EC0263-CP-GADMPS-2023, de fecha 2 de octubre de 2023, entrega la 
certificación PAC y CATE, y con el memorando No. EC0284-CP-GADMPS-2023, de 
fecha 10 de octubre de 2023, entrega los resultados y proformas obtenidas durante la 
publicación.       
 
Se elabora el estudio de mercado, adjuntando los documentos pertinentes del 
proceso para la adquisición, se solicita mediante memorando Nro. GADMPS-PD-
AHC-2023-0020-M, de fecha 13 de octubre de 2023, solicitando Certificación 



 

  

Presupuestaria, para la contratación “ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO 
PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS 
PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROYECTO PERSONAS CON 
DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO”, el Director Financiero, Eco. Iván 
Padilla, mismo que mediante la Certificación Presupuestaria No. GADMPS-DAF-
2023-0355-M, de fecha 16 de octubre de 2023, consta la partida y el presupuesto 
para la adquisición.  
 
Mediante oficio Nro. GADMPS-PD-AHC-2023-0016-O, de fecha 30 de octubre de 
2023, la Técnica de la modalidad atención en el hogar y la comunidad con 
discapacidad, solicita Autorización de Inicio de Proceso de Ínfima Cuantía 
denominado “ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS 
HABILIDADES, CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS 
BENEFICIARIOS DEL PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL 
CANTÓN PABLO SEXTO” 
 
DESARROLLO GENERAL DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO U ORDEN 
COMPRA 
 
Mediante memorando Nro. GADMPS-A-2023-166-M, de fecha 8 de noviembre de 

2023, la Sra. Yajaira Ramón Rodas, Alcaldesa del GAD Municipal de Pablo Sexto, 

dispone al Dr. Fernando Lafebre Jara, Procurador sindico, autorizo realice la 

resolución Administrativa para que se elabore la Orden de Inicio de proceso de 

“ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, 

CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL 

PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO”, el 

Procurador sindico, Dr. Fernando Lafebre Jara, mismo que mediante memorando N° 

GADMPS-PS-2023-00141-M, de fecha 9 de noviembre de 2023, entrega la 

Resolución No GADMPS-A-2023-00114-R, donde se designó al administrador, 

técnico que no interviene y la elaboración de la Orden de Compra y la publicación en 

el portal. 

 
Sra. Yajaira Ramón Rodas, Alcaldesa del GADMPS, mediante el memorando 

GADMPS-A-2023-430-M, de fecha 10 de noviembre de 2023, dispone al Lcdo. 

Edinson Cajas, Administrador del portal de compras públicas (E), autoriza acogerse al 

procedimiento y elaboración de la orden de compra para la “ADQUISICIÓN DE 

MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, CAPACIDADES Y 

DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL PROYECTO 

PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO” 

 
Se genera la orden de compra por Ínfima Cuantía Nro. NIC-1460020480001-2023-

00047, con fecha 14 de noviembre de 2023, misma que es aceptado por parte de la 

Marcela Patricia Reinoso Jaya, al día siguiente.  

 



 

  

 

El responsable del Administrador del Portal de compras Públicas, Lic. Edinson Cajas 

Jumbo, mediante memorando No. EC0333-CP-GADMPS-2023, de fecha 16 de 

noviembre de 2023, notifica a la Mvz. Jeimis Nieves Buestán, servidora del Gobierno 

Municipal de Pablo Sexto, en función de Técnico de Producción, como Administrador 

de la Orden de Compra por Ínfima Cuantía Nro. NIC-1460020480001-2023-00047, y 

con el mismo número y fecha de memorando, se notifica a la Sra. Nancy Chumpi, 

Oficinista del departamento de DSCTSA, como técnico que no interviene del proceso, 

quienes participaran en la recepción del bien contratado. 

 
LIQUIDACION DE PLAZOS. 
 

Fecha de emisión la Orden de Compra 14 de noviembre de 2023 

Fecha  de aceptación del proveedor. 15 de noviembre de 2023 

Plazo contractual 15 días 

Fecha en que se cumple el plazo 30 de noviembre de 2023 

Fecha de recepción y constatación de los productos 4 de diciembre de 2023 

Fecha de recepción y constatación de los productos 20 de diciembre de 2023 

DÍAS DE MORA, Primera entrega 4 días 

DÍAS DE MORA, Segunda entrega 20 días 

 
Como se indica en la liquidación de plazos,  se encuentran primera entrega 4 días de 
mora, se encuentran primera entrega  20 días de mora. 
 
LIQUIDACION ECONOMICA 
 

Monto la Orden de Compra (NIC-1460020480001-2023-00047)  
sin incluir IVA 

449,41 

Anticipo 0 

(-) Multas por mora 4 días primera entrega 1,67 

(-) Multas por mora 20 días segunda entrega 0,62 

IVA DEL TOTAL DE LA ORDEN DE COMPRA 53,93 

Valor a pagar + IVA del total de la orden de compra 503,34 

 
El valor total de la orden de compra asignado de 449,41 (cuatrocientos cuarenta y 
nueve dólares de Estados Unidos de América con 41/100) sin incluir IVA, 
corresponderá a la Dirección Administrativa Financiera o quien haga sus veces las 
retenciones fiscales y descontar además el valor de 2,30 correspondiente a multas. 
 
 
 



 

  

CONSTANCIA DE LA RECEPCIÓN DEL OBJETO DE LA ORDEN DE COMPRA 
 
Características del bien: El material didáctico fue entregado de acuerdo  a las 
características que contemplan las especificaciones técnicas, la proveedora entrego 
los materiales didácticos en dos fechas diferentes, según el siguiente detalle: 
 
Primera entrega el 4 de diciembre del 2023, fueron entregados los siguientes 
materiales didácticos:    
 

Cant. Producto Especificación 
MARCELA REINOSO 

V. Unitario  V. Total  

18 
Cuaderno espiral 

pequeño de 60 hojas 
– cuadros 

Cuaderno espiral pequeño de 
60 hojas – cuadros 

1,06 19,08 

36 
Espero azul punta 

fina 
Espero azul punta fina 0,25 9,00 

24 Lápiz HB2  
Con goma, 19 cm de largo, con 
punta 

0,20 4,80 

40 Papel de hilo A4 Papel de hilo A4 0,16 6,40 

4 Cartulina Iris A4 
Cartulina Iris A4, paquete de 10 
Unidades con 180 gramos 

0,70 2,80 

8 Cartulina A4 
Color blando, tamaño A4, 
paquete de 10 Unidades  

0,70 5,60 

5 Goma Liquida Pegamento blanco, de 140 gr 0,88 4,40 

3 Cartulina A3 
Color negro, tamaño A3, 
paquete de 10 Unidades 

3,81 11,43 

1 Marcadores acrílicos  
Para cartulina negra, paquete 
de 12 unidades de colores, 
punta fina  

10,81 10,81 

1 Marcadores acrílicos  
Para cartulina negra, paquete 
de 12 unidades de colores, 
punta gruesa   

14,20 14,20 

3 Fieltro 

1/2 de tela de fieltro para 
manualidades, colores blanco, 
celeste y amarillo, 1 de cada 
color 

4,88 14,64 

1 Agujas 
De punto de cruz con punta N° 
20, paquete 

0,88 0,88 

1 Plumón de relleno 
Relleno para manualidades 
peso de 1 kg una funda 

8,82 8,82 

2 Cinta de tela  

Para manualidades de 1-1/2 
pulgadas de 25 yardas, colores 
Rosa champán, Azul Claro, 1 de 
cada color 

7,74 15,48 

6 
Cinta adhesiva 

decorativa 

Para manualidades, ancho de 1 
cm, largo de 5m, colores azul 
claro, rojo, dorado, violeta, 
amarillo, verde, 1 de cada color 

2,88 17,28 



 

  

2 
Murano de cristal 

facetada 

Murano róndela facetada 2 mm 
cristal, sarta de 37 cm de largo, 
colores vino, azul, 1 de cada 
color 

3,18 6,36 

2 
Murano de cristal 

facetada 

Murano róndela facetada 6 mm 
cristal, sarta de 37 cm de largo, 
colores rojo, celeste, 1 de cada 
color 

3,78 7,56 

2 
Murano de cristal 

facetada 

Murano róndela facetada 8 mm 
cristal, sarta de 37 cm de largo, 
colores rosado, verde claro, 1 
de cada color 

4,37 8,74 

1 
Pistola de silicona 

manualidades 
Para barras de silicona de 7mm, 
punta larga 

5,20 5,20 

15 
Círculos 

concéntricos para 
manualidades 

De cartón prensado, grosor de 
4mm, longitud de 20cm, ancho 
3 cm 

1,18 17,70 

2 Papel Bond  
Resmas, tamaño A4, 90 gr. De 
alta resistencia, de alta 
blancura, x 500 hojas 

5,20 10,40 

2 
Funda globos 
metalizados 

Globos de látex gruesos, 
brillantes para decoración, x 100 
U, colores 

7,74 15,48 

2 
Funda globos 
metalizados 

Globos de látex gruesos, 
brillantes para decoración, x 100 
U, color dorado 

7,74 15,48 

2 
Funda globos de 

látex 
Globos de látex gruesos, x 100 
U, color azul   

6,17 12,34 

2 
Funda globos de 

látex 
Globos de látex gruesos, x 100 
U, color  blanco 

6,17 12,34 

3 Papel Fotografico Con alto brillo, A4,  2,88 8,64 

10 
Micas para 
emplasticar  

Micas de A4, paquete de 10 
Unidades 

2,88 28,80 

30 Lienzo con diseño 
De 30 X 30 cm, con diseño 
diferentes mandalas 

4,12 123,60 

   

Valor total  418,26 

   

IVA  50,19 

   

Total  468,45 

 
Segunda entrega el 20 de diciembre del 2023, fueron entregados los siguientes 
materiales didácticos: 
 

Cant. Producto Especificación 
MARCELA REINOSO 

V. Unitario  V. Total  

9 Lana bebé 
Madeja de lana, diferentes colores, tres 
madejas por color   

0,70 6,30 

3 Hilo perle Madeja de hilo, color blando 3,81 11,43 



 

  

2 Tijera 

De acero inoxidable para costura y 
oficina, 15 cm de longitud, mango de 
plástico, color rosado, celeste, 1 de 
cada color 

6,71 13,42 

   

Valor total  31,15 

   

IVA  3,74 

   

Total  34,89 

 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES U ORDEN DE 
COMPRA 
 
Se concluye que la Sra.  Marcela Patricia Reinoso Jaya, ha cumplido a entera 

satisfacción en cuanto a la cantidad y lo determinado en las especificaciones técnicas 

y orden de compra de proceso mediante Ínfima Cuantía, cuyo objeto es 

“ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, 

CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL 

PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO”. 

 
En mi calidad de Administrador de la Orden de Compra, ratifico lo informado, y solicito 
que se proceda con la liquidación de la orden de compras NIC-1460020480001-2023-
00047, por la “ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS 
HABILIDADES, CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS 
BENEFICIARIOS DEL PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL 
CANTÓN PABLO SEXTO”. 

 
 

 
 
 
 
 
 

Mvz. Jeimis Nieves Buestán  
ADMINISTRADOR DE LA ORDEN DE COMPRA  

NIC-1460020480001-2023-00047 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

ANEXOS 
 

“ADQUISICIÓN DE MATERIAL DIDÁCTICO PARA AMPLIAR LAS HABILIDADES, 
CAPACIDADES Y DESTREZAS DE LAS PERSONAS DE LOS BENEFICIARIOS DEL 

PROYECTO PERSONAS CON DISCAPACIDAD DEL CANTÓN PABLO SEXTO” 
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